
3.1 新闻管理


3.1.1 添加新闻
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3.1.1.1 必填新闻内容

新闻标题
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新闻所属栏目，一般点击错层栏目时这里会自动选中，若未选中可点击栏目右侧向左箭头来选择。
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新闻内容
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3.1.1.2 相关属性介绍
设置图片新闻

提取新闻图片地址，并设为图片新闻，点击保存新闻，系统会自动讲当前文章属性设置为图片新闻。
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其他
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允许评论：选中此项后前台新闻详细页面允许访客评论。

推荐：选中后前台新闻列表标题后会出现推荐新闻图标。

头条：选中后前台新闻列表标题后会出现推荐头条图标。
热点：选中后前台新闻列表标题后会出现热点新闻图标。

效果预览：
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小图标 从左到右为固顶，头条，最新（默认为2天内新闻，不需要设置），热点，推荐
幻灯：若当前为图片新闻，选中后当前新闻会以幻灯片形式前台展示
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滚动：若当前为图片新闻，并且首页有图片滚动效果，选中后当前新闻图片会

    在首页滚动显示。
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选择模板，默认已设置好，请勿修改。

滚动效果一：
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滚动效果二：
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3.1.1.3 编辑器介绍
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提示：鼠标悬停到小图标上会有说明显示。

常用功能介绍：
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上传图片

上传图片，分两种来源
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一种为上传本地图片（类似博客和QQ空间相册上传自己图片）。
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一种为网络图片，可填写图片地址（一般在网页中的图片上右键---属性可以看到图片地址），也可点网络来源后的浏览按钮选择已经上传过的图片。

[image: image17.png]JE&T ko v bt con/
© @R@ ZEQ kARe IAD RB®

0910_07dc1b4 556452388537 cBT34ETsB8c. i

Wi YoperText Transfer Frotocel
nE o ER M uPs B 4
I hep/ /e beidu confing/0910_0Tde1ba 555523

AL Bsafeatosradie. gif

Foh 17062 FE

#E 20 x 128 pixels L w2 pmorzs | men
A 2012-8-10 R ——

B 2012-8-10

me | e |[EEEEE





[image: image18.png]R

Clge
© Pt

K

E55645 42386531 cBTa4ETsB0e. £if | K





填入复制的地址。

下面为选择服务器上图片方式：
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上传动画
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类似上传图片，可参考。

上传视频
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插入表格
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可设置表格行，列，对齐方式，边框。颜色等。

编辑样式
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编辑新闻内容样式，分别为段落格式，字体，文字大小，显示比例，设置粗体，斜体，下划线。  最后4个为对齐方式。

3.1.2 新闻分类查看
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筛选条件，可以根据添加新闻一行的不同属性链接来筛选查看相应新闻，如已审核新闻，待审核新闻，新闻中是否包含图片，是否添加过附件等等
3.1.3 操作介绍
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3.1.3.1 删除/彻底删除新闻

选择需要删除的新闻，点击“删除/彻底删除”，点击删除所选新闻将会被删除到回收站，可从控制面板回收站管理中恢复（后文讲解），点击彻底删除时被选中新闻将被彻底删除（无法恢复，操作需谨慎）。

3.1.3.2 审核

未审核新闻发布后无法呈现在网站首页上，需审核通过。 另总管理员推送新闻到各个学校站点后，需要各个学校管理员审核通过方可显示。

3.1.3.3 锁定/解锁

未锁定的新闻状态如下，它可以发布并且在首页显示。
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选中新闻，点击锁定后，新闻状态会变成[image: image27.png]


，被锁定新闻不能发布，并且前台不会显示。

3.1.3.4 重置权重（排序）

选择新闻，点击“重置权重”，所选新闻的权重将会被重置为10。数字越大，权重越高，新闻排列越靠前，可用它来控制新闻列表顺序。

3.1.3.5 移动


选择新闻，点击“移动”将出现如下。
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新闻可以按照栏目进行移动，也可以是指定某几条新闻进行移动。移动后，原栏目里面的新闻将会被自动删除，新栏目下的新闻需要重新发布。

3.1.3.6 复制


选择新闻----点击“复制”-----出现对话框。
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新闻可以按照栏目进行复制，也可以是指定某几条新闻进行复制，新栏目下的新闻需要重新发布。
提取图片，并把第二张图片设置为新闻略缩图。





编辑格式，插入表格





上传文件（如发布某通知公告附带下载的word文件）





上传图片





上传视频文件





上传动画





复制地址





如百度logo，右键选择属性。





若服务器上有图片则会在此处列出，选中图片后点击右下角确定





点击浏览
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